Obec Pravenec
Interna smernica ¢&. 1/2013

Zasady slobodného pristupu k informaciam

(v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. v zneni neskorsich predpisov o slobodnom pristupe k

N

=

informaciam) v podmienkach obce Pravenec

CL1
Uvodné ustanovenia

Obec Pravenec, ako povinna pravnicka osoba, spristupni informacie o hospodareni s
verejnymi prostriedkami, nakladani s majetkom Statu a o obsahu, €innostiach a plneni
uloh vo verejnom zaujme.

Ziadatel'om je fyzické alebo pravnickéa osoba, ktora poziadala o spristupnenie informacie.
Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozrakd, nepocujuca alebo
nedoslychava, ktord mé preto obmedzenu schopnost’ pri dorozumievani.

Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov
pomocou telekomunikaéného zariadenia, najmi prostrednictvom pocitaCovej siete
Internet.

Zverejnenou informaciou je informdcia, ktord moze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’, najma informécia publikovana v tlaci alebo vydana na inom hromadnom nosici
dat umoziujicom zapis a uchovanie informdcie, alebo vystavend na uradnej tabuli s
moznostou volného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoziujiceho
hromadny pristup, alebo umiestnenda vo verejnej kniznici.

CLII
Poskytovanie informacii

Informécie o povinnej osobe je opravneny poskytovat’ starosta obce a zéstupca starostu.
Povinnd osoba neposkytne informdacie, ktoré st predmetom ochrany utajovanych
skutocnosti, ochrany osoby a osobnych udajov, ochrany obchodného tajomstva (§ 8 az 10
zdkona) a obmedzi spristupnenie alebo informaciu nespristupni, ak budi naplnené
ustanovenia § 11 az 13 zakona.

CL 11
Miesto, Cas a sposob ziskavania informacii
(§ 5 0ds. 1 pism. b) zakona)

Informécie sa poskytnu Ziadatelom tstne osobne, telefonicky, pisomne, elektronicky
alebo v inej pristupnej forme ak ide o osobu so zmyslovym postihnutim, prostrednictvom
pracoviska povinnej osoby Obecny urad, Pravenec 208, 972 16 Pravenec, tel. ¢.
046/5441122, ocupravenec@stonline.sk. Osobou zabezpecujucou tato agendu je Jana
Kmetova.

Osobné a telefonické poskytovanie informacii sa vykonava na Obecnom trade v Pravenci
v Case uradnych hodin pondelok od 7:30-15:30, streda od 7:30-17:00, piatok od 7:30—
14:00 hod.



CL IV
Vyziadanie informacii

Ziadost’ mozno podat’ pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatelnym sposobom. Preukdzanie pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu
nahliadnut’, robit’ si vypisy, odpisy alebo koépie zo spisov a z dokumentacie nie je ziadatel’
povinny predlozit. Ziadatel zarovei navrhne spdsob, akym mu ma byt informacia
spristupnena (§ 14 a 16 zékona).

Ziadost musi mat naleZitosti uvedené v § 14 ods. 2 zikona, v opaénom pripade
zamestnanec zabezpecujuci podanie informacie kona v stulade s ustanoveniami ods. 3 § 14
zakona.

Ak ide o Ziadatel'a so zmyslovym postihnutim zraku a pozaduje informéciu v pre fu
pristupnej forme, predlozi pri podani ziadosti kdpiu prisluSného typu preukazu obcana s
tazkym zdravotnym postihnutim podla § 16 ods. 3 a 4 zdkona.

CL.V
Lehoty na vybavenie

Ziadost o spristupnenie informacii musi byt’ vybavena najneskor do 8 pracovnych dni od
podania ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti (§ 14 ods. 2 a 3 zakona, v
zneni zakona ¢. 628/2005 Z. z.).

Zo zavaznych dovodov moze byt lehota predizena najviac o 8 pracovnych dni, o musi
byt bezodkladne oznamené ziadatel'ovi (§ 17 ods. 2 zadkona, v zneni zédkona ¢. 658/2005
Z.2.).

Ak 1de o ziadatela so zmyslovym postihnutim zraku a Ziada o informéciu v jemu
pristupnej forme, lehoty uvedené v ods. 1 a 2 sa predlzuju na 15 dni.

CIL VI
Vybavenie Ziadosti, vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky

Ak sa Ziadatel'ovi neposkytnii poZadované informécie v plnom rozsahu, zodpovedny
zamestnanec urobi rozhodnutie zapisom v spise (§ 18 ods. 1 zdkona).

Ak sa ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, zamestnanec vyda o tom v lehote 8 pracovnych
dni od podania Ziadosti pisomné rozhodnutie (§ 18 ods. 2 az 4 zakona, v zneni zakona ¢.
628/2005 Z. z.).

Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie v lehote
15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti podla §
17 (§ 19 ods. 1 az 4 zékona). O tomto odvolani rozhodne Statutarny orgdn povinnej osoby
v zmysle zakona o spravnom konani.

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno dat’ preskimat’ sidom v zmysle § 224 a nasl.
OSP (zékon €. 99/1963 Zb. v zneni neskorsich predpisov).

CL VII
Evidencia ziadosti a ihrada nakladov
(§ 20 a 21 zékona)

Povinna osoba vedie evidenciu ziadosti, ktora musi obsahovat’ najma
a) datum podania ziadosti,
b) vyziadanu informaciu a navrhovany spdsob spristupnenia,



c) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, vydanie rozhodnutia alebo
postupenia ziadosti),
d) podanie opravného prostriedku.

2. Povinnd osoba na thradu materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so
zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie ziadatel'ovi stanovuje vysku
uhrady podla aktudlneho Sadzobnika, ktory je uvedeny v prilohe ¢. 1 tejto internej
smernice.

3. Naklady spojené so zabezpeCenim pristupnej formy poskytnutia informécie osobam so
zmyslovym postihnutim znaSa povinna osoba.

CL VIII
Zaverecné ustanovenie
1. Zodpovednost’ za tiplné, spravne a v¢asné spristupnenie informacie alebo za rozhodnutie o
obmedzeni pristupu k informaciam ma starosta obce.
Tieto zdsady nadobudaju ucinnost’ diiom 18.4.2013.
3. Tato smernica bola dna 18.4.2013 schvalend uznesenim obecného zastupitel'stva ¢.

N

V Pravenci, diia 18.4.2013

Ing. Robert Mikulasik
starosta obce



Priloha ¢. 1 k internej smernici ¢. 1/2013
Obec Pravenec

Sadzobnik uhrad za spristupfiovanie informacii

1. Ciernobiela képia:

a) formatu A4 jednostranne 0,10 Eur
b) formatu A4 obojstranne 0,15 Eur
c¢) formatu A3 jednostranne 0,15 Eur

2. Tlaé z tla¢iarne:

a) formatu A4 Ciernobiela kopia 0,17 Eur
b) formatu A4 farebna kopia 0,50 Eur
c) scanovanie dokumentov 0,50 Eur

3. Technicky nosi¢ dat:

a) disketa 3,5” 0,66 Eur

b) CD ROM 0,83 Eur

4. Telefonické spojenie: (v sulade s cennikom Slovak Telekom a. s.)
Faxové spojenie 0,13 Eur

5. PoStovné:

a) poStovné poplatok, ktorého vyska je urena cennikom postovych sluzieb
b) cena za obalku 0,07 Eur

6. Celkova cena za zasielku sa uréuje ako sucet postovného, poplatku za nosi¢ a poplatku
za platbu postovou poukazkou podl'a Tarify poStovych sluzieb.

7. Pri osobnom prevzati informacie sa naklady uhradzaju v hotovosti poverenej osobe na
Obecnom urade v Pravenci.

Ziadatel' moze uhradit’ naklady za spristupnenie informacii nasledovnym spdsobom:
a) v hotovosti do pokladnice OcU Pravenec,
b) bezhotovostnym prevodom na tidet obce vedeny vo VUB, a.s., pob. Prievidza

¢. uctu: 13927382/0200 konstantny symbol KS: 0308,

variabilny symbol VS: xxxxx (xxxxx = ¢islo ziadosti).

Pravenec, 18.4.2013

Ing. Robert Mikulasik
starosta obce



